SAO JORGE DO IVAI
PREFEITURA DA CIDADE

Manual de Acesso ao Sistema Nota Fiscal Eletronica
Prestador de Servicos

A solicitagdo para utilizagao do sistema de Nota Fiscal Eletrénica devera ser efetuada
pelo representante legal da empresa, onde PRIMEIRAMENTE deve se obter em maos o TOKEN

DE ASSINATURA DIGITAL (DA EMPRESA).

12 Passo: Acesse www.pmesjivai.pr.gov.br e clique no icone Nota Fiscal Eletrénica, conforme a

foto abaixo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE
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SAO JORGE DO IVAI
PREFEITURA DA CIDADE

22 Passo: Clicar no item Cadastro de Usuario.

Nota Fiscal Eletronica

& Manual para o Prestador de Servico

Cadastro de Usuario
Solicitac8o de Acesso
Acesso ao sistema

Autenticidade da Nota

@ Livro Eletrénico
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SAO JORGE DO IVAI
PREFEITURA DA CIDADE

32 Passo: Preencher todos os campos com veracidade, e clicar em “Criar conta”.

Cadastro de Usuario 2

Infarmacgdes de login

Usuario de conexdo; 1 Foto

Gerador de senha

1 6 ou mais caracteres para que haja o

Confirmagde da senha: *

Informacdes pessoais

hMome: *
Data de nascimenta: ¥ Sexo:
= Masculing

E-mail: * Confirmagdo do e-mail
E-mail secundario: Confirmacdo do e-mail secundario:
Celular: Confimacio do celular:
Informagdes do seu local de trabalho
Home

No informado
Estado: Municipio:

Selecione uma opcdo - Selecione uma opcdo

o IR

Observagao: Para que o cadastro seja finalizado, é necessario que seja confirmado o e-mail
em sua caixa de e-mail no qual cadastrou.
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SAO JORGE DO IVAI
PREFEITURA DA CIDADE

42 Passo: ApoOs a obtencdo do usuario e senha via e-mail, com informacoes da empresa em
maos, acesse o link "Solicitagdo de Acesso" para se cadastrar como Prestador de
Servigos.

Mota Fiscal Eletronica

& Manual para o Prestador de Servico

Cadastro de Usuario
Solicitagdo de Acesso
Acesso ao sistema

Autenticidade da Nota

& Livro FEletrdnico
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SAO JORGE DO IVAI
PREFEITURA DA CIDADE

e, s
840 JORGE DO VAL

Primeiramente devera efetuar o download do Assinador Betha e instala-lo em seu computador.

Solicitacédo de Acesso
PREFEITURA MUNICIPAL SAO JORGE DO IVAi

Caso a prefeitura acima infermada, nado seja a prefeitura selecionada por vocé clique aqui

| Atencdo

A prefeitura exige a assinatura do documento emitido apds o preenchimente desta solicitagdo. Para realizar a assinatura, € necessario o uso do
Assinador Betha. Maiores informacBes, consulte o manual disponivel aqui.

Download do Assinador Betha, para Windows: aqui.
LUWIHIvaU UU ASSIIGUSS DELIG, Pala LIUA. G
Download do Assinador Betha, para Mac: aqui.

Usuario de conexdo

Usuario: Senha:

r r
Validar usuario

) Atencdo

Caso vocé nfio possua um usudrio cadastrado na Central do Usuario da Betha Sistemas, clique aqui para realizar o cadastro, pois esta informacéio
sera necessdria para o registro da solicitacdo de acesso.

B Assinsdorsetup exe ~

Logo em seguida digite o usudrio de conexao (login) conforme criado no cadastro de usuario,
clique em "Validar Usuario" para que sistema busque o usuario cadastrado anteriormente.

Solicitacdo de Acesso
PREFEITURA MUNICIPAL SAO JORGE DO IVAI

Caso a prefeitura acima informada, ndo seja a prefeitura selecionada por vocé clique agui

. Atengdo

A prefeitura exige a assinatura do documento emitide apés o preenchimento desta solicitacdo. Para realizar a assinatura, € necessario o uso do
Assinador Betha. Maiores informacdes, consulte o manual disponivel agui.

Download do Assinador Betha, para Windows: aqui.

Download do Assinador Betha, para Linux: aqui.
Download do Assinador Betha, para Mac: agui.

Usuario de conexdo

Usudrio: Senha:

r r
validar usudrio

. Atengdo

Caso vocé ndo possua um usudrio cadastrade na Central do Usudrio da Betha Sistemas, cligue agui para realizar o cadastro, pois esta informacdo
serd necessaria para o registro da solicitagdo de acesso.
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SAO JORGE DO IVAI
PREFEITURA DA CIDADE

52 Passo: Preencha os campos abaixo CPF/CNPJ, Nome/Razdo Social, Optante do Simples
(Sim/N&o), CEP, Bairro, Logradouro, Numero, Complemento, Telefone, Celular, Fax, e-mail do
contribuinte, por fim, clique no botdo “Finalizar Solicitagao".

Ola! PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JORGE DO IVAI

Seu e-mail é: tributacao.sji@amail.com

Caso a pessoa acima informada ndoe seja vocé clique aqul

Dados cadastrais

CPF/ CNP: [

r
Mome / Razdo social:

Endereco

r r

CEP: Municipio: Bairro:

-
Logradouro: NOmero:

Complemento:

Informacgdes para contato

Telefone: Fax: Celular:

E-mail do contribuinte:

Finalizar solicitagdo

* Lembrando que é dever de todos manter o cadastro atualizado no 6rgdo competente
(Prefeitura) e que os dados devem estar iguais um com o outro (Receita Federal, cadastro
municipal e cadastro de nota fiscal eletronica).
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SAO JORGE DO IVAI
PREFEITURA DA CIDADE

62 Passo: Por fim apds preencher os dados e clicar em “finalizar solicitacdo”, CLICAR EM
“EMITIR DOCUMENTO ASSINADO”.

Solicitacdo de Acesso

Resumo da solicitagao

Nome /[ Razdo social:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ JORGE DO Ival

Nimero de verificacdo: Solicitado em: Valido até:
R1ZDRLBI 24/01/2017 11:22:27 23/02/2017 IMPORTANTE
) Atencdo

Os prestadores ou tomadores que possuem certificado digital (e-CNPJ ou e-CPF) podem realizar a assinatura digital do documento de solicitacao de
acesso, tormando dispensdvel a impressde e o encaminhamento do documento & prefeitura. Para isso, cligue no botdo abaixo.

I Emitir documento assinado

ATENCAO: A Assinatura digital torna dispensavel a impressdo e o encaminhamento do
documento a Prefeitura.

IMPORTANTE: Feito todos esses processos, cabe ao érgao fiscalizador (prefeitura) conferir
todos os dados e dar deferimento. Caso ocorra algum erro, sera automaticamente indeferido,
onde o prestador serd notificado via e-mail, pelo qual o motivo do indeferimento.

OBS: Para qualquer tipo de solicitagdo é INDISPENSAVEL o CERTIFICADO DIGITAL.
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72 Passo: Apds o deferimento o Prestador de Servicos podera entrar no sistema clicando
no item “Acesso ao sistema”.

MNota Fiscal Eletronica

% Manual para o Prestador de Servico

Cadastro de Usuario
Solicitacdo de Acesso
Acesso ao sistema

Autenticidade da Nota

% Livro Eletronico

Fechar
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SAO JORGE DO IVAI
PREFEITURA DA CIDADE

Abrird uma outra guia, onde deve-se colocar o usudrio e a senha cadastrada, e posteriormente
clicar em entrar.

st Y Entrar com o Yahoo

@ Entrar com o eCPF
Entrar

Cadastre-se
Esqueceu o usuario ou senha?

- Duvidas no cadastro? T Requisitos para uso do sistema Fi Tire dividas em nosso Forum

Solicitacdo de acesso Pesquisa por prestadores habilitados

)
4 / Solicita o acesso para emissdo de notas fiscais eletrénica e 2 i l Pesquisar os prestadores de servigos que ja emitem notas
% consulta de créditos. N fiscais eletrdnicas.
o e LY S 1 T
Solicitar acesso = & Pesquisar prestadores habilitados

Em caso de duvidas, favor entrar em contato com a Diretoria De Tributagao, Fiscalizagdo e
Cadastro. Fone: (44) 3243-1157.
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